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PREFACE 
 

 
© Ecoles européennes, 2013 
Tous droits réservés. La présente publication est protégée par la législation sur les droits 
d’auteur et constitue la propriété exclusive des Ecoles européennes. Il est strictement interdit 
de copier, divulguer ou utiliser le contenu de la présente publication, sous quelle que forme 
que ce soit, sans l'autorisation écrite des Ecoles européennes.  
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1 Comment encoder les notes et les commentaires pour les élèves 
Dans le menu à gauche sélectionner GRADE REPORT et prends Review. 
 
L’écran suivant s’affiche. 

 
D’abort sélectionne la classe pour laquelle vous voulez encoder des notes et commentaires. 
Un écran avec les élèves de cette classe s’affiche : 
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Prends le premier élève ou choisi l’élève pour lequel vous voulez encoder ou changer des 
notes. 

 
 
Cliquer sur le bouton edit pour changer ou ajouter la note. 
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Dans la zone commentaire vous pouvez inserer texte ou coller du texte qui vient d’un 
document word (bouton ). Si le texte impoter à un autre format vous pouvez le sélectionner 

et avec le bouton  vous pouvez supprimer la mise. 
 
 
 

2 Comment imprimer les bulletins et rapports. 
 
Dans le menu GRADE REPORT sélectionner Review pour obtenir l’écran suivant : 
 

 
 
Pour imprimer les bulletins par classe il faut d’abord choisir la classe et après sélectionner le 
bouton download derrière Class overview. Un fichier pdf avec le bulletin de chaque élève de 
cette classe sera téléchargé dans votre dossier Downloads. 
 
Pour imprimer le bulletin par élève il faut aussi d’abord choisir la classe de cet élève et après 
choisir l’élève dans la liste des élèves.  
 
Un écran suivant s’affiche : 
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Il faut sélectionner download derrière Grade report.  
Un fichier pdf avec le bulletin de l’élève sera téléchargé dans votre dossier Downloads. 
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