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PREFACE

© Ecoles européennes, 2013

Tous droits réserves. La présente publication est protégée par la législation sur les droits
d’auteur et constitue la propriété exclusive des Ecoles européennes. Il est strictement interdit
de copier, divulguer ou utiliser le contenu de la présente publication, sous quelle que forme
que ce soit, sans l'autorisation écrite des Ecoles européennes.
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1 Comment démarrer I’application web Teacher

Dans un browser, vous tapez I’adresse suivante.

https://sms.eursc.eu

La fenétre suivante s’affiche. Vous tapez votre adresse e-mail. Précédemment, vous aurez
recu par mail votre mot de passe.

your email | marie-christine. guyot@eursc.arg

passwo S ERLLLLLLLL
. Forgaot your password?
login :
|7 remember email
Administrative| support@E@myschoolmarsgement com Technical| supportiE@my schoolmanagement com
Queries| +266 0045 2708 Suppor| +256 2744 5502

WARMING: Unauthorized access to this systam is forbidden and will be prosecuted by [=wy.
By accassing this system, you agres that your actions may be monitored if unawthorized usage is suspected

Remarque

Cette fagon de procéder va disparaitre lorsque le projet de I’ Active Directory sera implémenté.
A partir que ce moment la, vous n’aurez plus de login et de mot de passe a saisir dans SMS.
L’écran suivant s’affiche.
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(3 15chola Europaea - MySchool |T|
6 .\‘) eursc.eu  https:/fsms.eursc.eu < | |-' ~ Google ):' | ‘ﬁ‘ :
- \ =y
Wc TS HADI A ORGFAEA
Logged in as M Mark MANANCOURT | edit my account | logout
Overview i .
General information
My courses
My files
My schedule Today
PINHEIRO ANTUNES, Paulo 15 years
My students
ROSETY BERMAL, Luis-Maria 19 years
My timetable SZYMCZAK, Robin 16 years
ZALESKA, Katarzyna 18 years
Tomorrow
HACKER, Andreas 16 years
IRONS, Robert 18 years
17/03/2013
ADAMS, Kamil 12 years
+ GRADE REPORT
+ DATA REPORTS FONTANIVE, Gauthier 15 years
» HELP MUTTILAINEN, Sara 14 years
Overdue Description

Dans la partie gauche de I’écran, vous avez un menu avec les différentes options qui sont
associees a votre profil.

En cliquant sur le signe 1 vous pouvez accéder aux sous-menus.

Remarque
Les champs suivis du signe “*sont obligatoires.

Le boutonEpermet de sélectionner une date dans le calendrier.

L] . . . p .
ouvre un autre écran qui permet de faire une sélection.

Le bouton
Le bouton ¢ permet de rechercher des données en rentrant une partie du nom.
Le bouton “ permet de faire une recherche multicritéres.

help

Le bouton | | permet d’afficher I’aide de I’écran dans lequel on se trouve

2 Le tableau de bord. (Overview).

2.1 General information :

Contient la liste des éléves qui fétent ou féteront le jour méme et les 2 jours suivants leur
anniversaire.
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2.2 Assignmentsduetotay :

Cette option reprend les devoirs que vous avez donnés a vos eleves et qui doivent étre rendus
aujourd’hui.

2.3 Corrections overdue by 7 days or more:

Cette option contient la liste des corrections que vous devez rendre depuis plus d’une
semaine.

3 Changer mon mot de passe

Logged in as M Mark MANANCOURT |

En haut a droite vous pouvez accéder a

a votre compte

Full name M Mark MANANCOURT
Email kieffer@euroschool.lu
User type Teacher
User ID 168

Current password
New password

Minimum number of characters is &

Reconfirm password

| help | save cancel

Dans cet écran, on saisit :
e Currentpassword : entrez le mot de passe actuel
e New password : entrez le nouveau mot de passe.
e Reconfirmpassword : confirmez la saisie précédente.

L’idéal est d’harmoniser le mot de passe de SMS avec celui qui vous a été remis par le
service informatique de votre école ou avec celui fourni par le BSG pour votre compte
Learning Gateway.

vous déconnecter en cliquant sur
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4  Gestion de mes cours.
My Courses

Course | S1ICT-0 |
Teacher(s) M M. MANANCOURT
F-|B I U | ramgeph [F|IEE =AW -||i= -iE - is 2L
23 X @ @k x||2|H e

Course description /
syllabus

save description

Student name Guardian
ADAMS, Kamil
AUGIER, Emil
DABROWSKA, Zofia
DRZAZGA, Joanna
KWASNY, Maria
LILIEHOLM, Mikas
LOPA, Etienne
MOTYL, Malwina
PERRIN, Cailan
PERSSON, Edwin

Assignment load

| help | download student list print

e Dans le field course on sélectionne

le cours voulu en cliquant R L1 M. MANANGOURT
. eacner(s R
sur le triangle :

STMATENB
S2ICT—C il
S4ECOENB
o S4ICT-A
185Cr|p‘|0nf S5ECOENB
syllabus | s5ICTENA

Course | S1ICT—-0O =

e Dans course description/syllabus on peut décrire le programme du cours. Il est
possible de copier le syllabus depuis Word, et I’éditeur intégré permet de mettre le

texte en forme. Les données saisies seront visibles depuis le module Web
Parents/éleves.
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¥ B I U & Fomat IEEEA-RE-EEE B2
49 52 @ '-:3 | >, x*|| €2 j HrmL|
This is the syllabus for ICT year 1:
Course description /
syllabus ® What is the Netiguette.
® Learning how to type with the keyboard.
® What is a document editor
® This is an example, please remove.
. . save description
Ne pas oublier de cliquer sur
e Dans la partie basse de I’écran,
Student name Guardian Assignment load
@ ADAMS, Kamil G view
AUGIER, Emil 0 view
DABROWSKA, Zofia 0 viey
DRZAZGA, Joanna 0 viey

o
@

KWASNY, Maria
LILIEHOLM, Mikas
LOPA, Etienne

[N S|
o (@

[S]
I}

MOTYL, Malwina

[N]
o

PERRIN, Cailan

S|
]

PERSSON, Edwin

e dans I’onglet Studentslist on visualise la liste des éléves suivant le cours.

e un clic sur le nom de I’éléve permet de lui envoyer directement un mail.

e un clic sur view permet d’éditer le cahier de texte de I’éleve pour les 15
prochains jours

Workload for ADAMS, Kamil x
Start date 15/03/2013 9
15/03/2013
16/03/2013
17/03/2013
18/03/2013
19/03/2013
20/03/2013
21/03/2013
22/03/2013 E

close
4

e Dans I’onglet Mailing lists vous accedez aux adresses email des éléves du cours, et de
leurs 2 parents.
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a.kamil@euroschool.lh

Student email list
9 address(es) missing

Parent email list
20 address(es) missing

e Dans I’onglet Timetable vous accédez a I’emploi du temps de ce cours.

Period Monday Tuesday Wednesday Thurday Friday

Early Morning
Period 1
Period 2
Period 3

Period 4

Period 6 i i i : ! 51ICT-0
i i i : L EMHI

Period 9

timetable statistics
help download student list print

download student list

e Unclicsur
format Excel.

vous pouvez récuperer la liste des éleves dans le cours au
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Opening course_studentsxls x|
‘You have chosen to open
@ course_students.xls

which is & Microsoft Office Excel 97-2003 Worksheet (1,5 KB)
from: htips: ffsms.eursc.eu

What should Firefox do with this file?

Microsoft Excel {default) j

" SaveFile

[~ Do this automatically for files ke this from now on.

wee_|

Vous pouvez ouvrir directement dans Excel ou sauvegarder sur votre
ordinateur.

e Unclicsur L vous permet d’imprimer sur 2 pages (pensez au recto-

verso) toutes les informations de ce cours.

5 Gestion de mes fichiers

Dans ce menu vous gérez les fichiers qui sont accessibles via le portail SMS : on distingue les
fichiers personnels (owned) des fichiers partagés (shared).

5.1 Créer un nouveau « Bucket » (seau...)
En francais on parlera de classeur d’exercices, classeur de cours...

File bucket
Bucket deSCrip‘iOn Exercice Maths 54
Share with 2
Files
Name File description Creation date Action
Mon exercice. maths. S4 xIsx 15/03/2013 delete

I_ Compress uploads SELECT FILES
(recommended)
help | save delete close

Dans cet écran, on donne un nom au classeur
On peut partager le classeur avec d’autres collégues

. SELECT FILES .- .
Cliquer sur pour uploader le fichier parmi vos documents.

Cliquer sur e
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File bucket

Bucket description Exercice Maths S4

Shared with 0 users

Name Description

| help | edit

5.1.1 Editer un Bucket

En francais on parlera de classeur d’exercices, classeur de cours...
Dans la liste de vos classeurs, cliquez sur le lien orange correspondant.

Pour le modifier, cliquer sur edit

5.1.2 Partager un Bucket
En francais on parlera de classeur d’exercices, classeur de cours...
Dans la liste de vos classeurs, cliquez sur le lien orange correspondant.
Pour le partager, cliquer sur =
Bucket description  Exercice Maths 5S4
Share with

Patientez puis choisissez avec qui vous le partagez :
Il peut étre partagé avec les eleves du cours, les parents, les collégues.

Multigroup select

Audience Staff Groups selected
Staff of S4MRAFRA ™
By Course
| omemsos Al
[s
[v s
[s
s —
[Ts
[s
[Ts
[s
[s
||: s
s =
ear selectior
select cancel

6 Gestion de mon planning (schedule)
Dans ce menu vous visualisez votre emploi du temps.

L.KIEFFER 10
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Rappel : en cas d’anomalie vous devez entrer en contact au plus vite avec les coordinateurs
de cycle responsable de I’horaire.
Schedule for M Mark MANANCOURT

1032013 [ following week

Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday Sunday
+ 11 Mar + 12 Mar + 13 Mar + 14 Mar &3 15 Mar g g 16 Mar + 17 Mar

4 lessona 5 lessons 2 lessons 3 lessons 4 le3sons

+ 18 Mar + 19 Mar + 20 Mar + 21 Mar + 22 Mar + 23 Mar + 24 Mar
4 lessons 5 leasonsa 2 lesaons 3 lessons 4 leasona

+ 25 Mar + 26 Mar + 27 Mar + 28 Mar + 29 Mar + 30 Mar + 31 Mar
4 lesaons 5 leasonsa 2 lesaons 3 lessons 4 leasons

4 lesaona 5 leasona 2 lesaona 3 lesaons 4 leasona
‘ help | print

e Le jour actuel est entouré d’un liseré bleu. Dans notre exemple, il s’agit du 15 mars.
Pour passer a la semaine précédente cliquer sur @previous week et pour la semaine suivante,
cliquer sur moliowing week

e Pour positionner la vue sur un jour particulier, cliquer sur 18032013 [

e Le planning regroupe vos heures de cours, mais vous permet d’y ajouter d’autres

éveénements, comme des réunions, des préparations, etc...

6.1 Visualiser vos cours de la journée

En vert est indiqué le nombre de lecons. Pour avoir le détail des cours de la journée, vous
cliguez sur le bandeau vert :
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lay Friday Satu

14 Mar +
4 leasons

Lessons
Course: S4ECOENB

Period: Period 2
Room: A105

(%1

Course: S4ICT-A
Period: Period 3
Room: E109]

Course: S1TMATENB
Period: Period 4
Room: F103

M

Course: 51ICT-0
Period: Period 6
Room: E1111

6.2 Ajouter un évenement au calendrier
Pour ajouter un evenement un jour donné, vous cliquez sur le petit signe « + »

Appointment ®

Description parents Meeting

Date 15/03/2013 [

Time start / end !
Eventitype Task j
Assigned to M Mark MANANCOURT
Room j view schedule

confirm cancel
Dans cet écran on saisit :
e description
e Time start: click dans le champ de saisie et selectionner I’heure
e Time end: automatiquement time start +1h. Pour ajuster, click dans le champ de saisie

et sélectionner I’heure

Course cover
Block room

e Event type parmi Teaching

L.KIEFFER 12
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Web Teacher

e Room : cliquer sur le triangle, scrollez et sélectionnez la salle
Room =l

E209A =
E210A
E304M

E312M
LU Site SF
FOO1

FO02
FO03
FO04
FO09I
FO101
FO11
FO11M
F101
F102

voulue :
Pour étre sdr que la salle est libre, vous pouvez contrdler son emploi du temps en
cliquant sur view schedule :

RoOm | F103 5| viewschedule -

1510312013 start - end
ELTC STMASEMNA 08:45-09:30
STMASEMNA 09:35-10:20
SEMASEMNA 10:25-11:10
S1MATENB 11:30- 1215
S2MATENA 14:55 - 15:40
STMATENA 15:45 - 16:25

6.3 Visualiser un appointment :

Les évenements ajoutés qui ne sont pas les lecons de votre horaire normal en vert,
apparaissent en rouge.
Un clic sur le bandeau rouge permet d’obtenir les détails de cet évenement.

12 Apr| +
4 lessons |

6.4 Editer un événement (appointment):

Les évenements ajoutés qui ne sont pas les lecons de votre horaire normal en vert,
apparaissent en rouge.
Un clic sur le bandeau rouge permet d’obtenir les détails de cet évenement.

L.KIEFFER 13
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Web Teacher

11 Apr| + 12 Apr| +
4 lessons |

Un clic sur le stylo dans le bord inférieur droit permet d’éditer I’évenement : .
On retrouve alors I’écran du paragraphe 5.2

7  Gestion de mes éléves
Je peux suivre mes éléves en sélectionnant d’abord le cours puis individuellement I’éléve.

7.1 Choix du cours cours
Je clique dans le champ de saisie et j’entre les 2 premieres

Course g5 ‘p

Student | SSECOENE

SSICTENA
lettres. .

Ou je clique sur o~ et je choisi un cours parmi mes cours :

L.KIEFFER 14
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Select a course

Year year 2012-13

i

S1ICT--0
S1IMATENBE
S2ICT--C
S4ECOENB
S4ICT--A
S5ECOENB

SS5ICTENA
Course

select cancel

7.2 Choix de I’éleve
Quand le cours est choisi, cliquer sur le triangle sur le champ de saisie Student:

Course S1ICT-—-0 P o
Student =|
I
- ADAMS, Kamil
| AUGIER, Emil

DABROWSKA, Zofia
DRZAZGA, Joanna
EWASNY, Maria
LILIEHOLM, Mikas
LOPA, Etienne
MOTYL, Mahwina
PERRIM, Cailan
PERSSON, Edwin

Quand I’éleve est choisi on a I’écran suivant

L.KIEFFER 15
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Course S1ICT-—-O

.\
\

Student  ADAMS, Kamil j

Full common name Kamil ADAMS

Full legal name Kamil ADAMS

Gender Male

Date of birth - age 17/03/2001 - 12 years

Class LU 51 PLA

Mentor

Comment

| help | close

Vous accedez a la fiche signalétique de I’éléve, les onglets les plus importants étant
Guardians : vous pouvez contacter les parents par email ou par téléphone en cas de besoin.

Full name
Email

Job title
Locality

Phones

Siblings

Cliquer sur Mother ou father pour changer de fiche parent.
Timetable : vous visualisez I’emploi du temps de I’éleve.
Comments :

L.KIEFFER 16
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e VOUS pouvez ajouter un commentaire sur I’éleve de type

Type  Academic |
:
Sharing Behavioural
Emotional En cliquant sur =~ “¢

Sharind Do not share j

Do not share
Restricted access

e La confidentialité se gére avec le champ « sharing » :omment With staff only

e Le commentaire est saisi dans le champ « comment » et créé en cliquant sur « create »

This is an example. Please do not take into account!

Comment

create

Attention, un commentaire ne peut étre efface.

8 Mon emploi du temps
Je visualise ici I’ensemble de mon horaire

L.KIEFFER 17
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Timetable for M Mark MANANCOURT

Period

Early Morning

Period 1

Period 2

Period 3

Period 4

Period §

Period 6

Period 7

Period 8

Period 9

Monday

| SEICTENA
! Et09)

! 'S4ECOENB
| A105

| S1MATENB
| F103

| 521CTC
1 F1081

Tuesday

| S1MATENB
| F03

| SSECOENB
! A10S

! 'SEECOENB
A105

! S4ECOENB
TS

| S4ECOENB
| A105

e Un clic sur les données
de la colonne « Period » permet
d’afficher les heures de début
et de fin de période.

e Un clic sur timetable statistics affiche pour chaque cours le nombre de période

hebdomadaires.

e Unclic sur print

print

Wednesday

! SSECOENB
| A0S

! S1MATENB
| F103

Early Morning

Start: 08:00
End: 08:40

Thurday Friday
! SEICTENA
! Etosl
| S4ICT-A | S4ECOENB
| E1081 1 A105
i
EYT Y
! E108l
| SEECOENB | S1MATENS
! at0s  [F103
i i
i
! S1ICT—0

E E111l

timetable statistics

Course period count
S1ICT-0 1 period(s) [Nt
S1MATENB 4 period(s)
S2I1CT-C 1 period{s)
S4ECOENB 4 period(s)
S4CTA 2 period(s)

SEECOENBE 4 period(s)
SSICTENA 2 period(s)

permet d’imprimer votre horaire.

9 Module ASSIGNMENTS (débriefing formation Luxl & Lux2 : le module ASSIGNMENTS

serait retiré)

L.KIEFFER
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10 New
11 View

12 View Grade grid

13 Rapport journalier aux parents

14 Module ATTENDANCE & DISCIPLINE

14.1 Saisie des absences

Dans cet écran on choisit

Date : la date du cours si ce n’est pas la date du jour
Course : Le cours voulu

Period : la période du cours

Lorsque c’est fait vous avez I’écran suivant :
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Course attendance

Date 15032013 |8

_ ;l Main Attendance =
S1ICT-0 Early Morning
STMATEMB Periad 1
S21CT—-C Period 2
S4ECOEME Period 3
Course S4CT-A Period Period 4
SHECOEMB Pericd 5
SSICTENA
Period 7 |
Period 8
=] Period 9 x|
Students
Student Attendance status Comment
ADAMS, Kamil Present
AUGIER, Emil Present
DABROWSKA, Zofia Present
DRZAZGA, Joanna Present
KWASHMY, Maria Present
LILIEHOLM, Mikas Present
LOPA, Etienne Present
MOTYL, Malwina Present
PERRIM, Cailan Present
PERSSOM, Edwin Present
help save

e Par défaut chaque éléve est marqué présent.
e Vous pouvez choisir Retard (Late) et marquer la durée du retard dans comment
e Vous pouvez choisir Absent et marquer un commentaire

L.KIEFFER 20
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Present LI

Late
Absent
Excused with note or phone call
Late but excused
Leftleaving early with justification
. i . _ | Absent with Medical Certificate
e Vous pouvez choisir Autre (Other) et sélectionner parmi | Sentto infirmary

e Ne pas oublier d’enregistrer méme si tous les éleves sont présents ! en cliquant sur

save

14.2 Saisie d’une mesure disciplinaire

BIT~Talls A B\ aF
Disciplinary event

Student i3
Date 15032013 |8
Category =l
Email overview to
Author M Mark MANANCOURT

& ~||B I U 4| Paragreph |~ S (A - -iE 3= - i= L |l
G2 X @ @xox |52 wrm |
Event detail
& ~||B I U & | Paragraph E=E= A'QPJ'-E'?E' i= |2
da X @ G|, x| 52| Y wL |
Action taken
[ help l save cancel

Dans cet écran on saisit
e Student: Le nom de I’éleve

Date : date du jour par défaut. Cliquer sur Date 13032013 B pour la modifier.

[ J
Category ;l
ienview to Academic issue
. Author Behavioural issue
e Category : type de probléme parmi Serious misconduct
e Event detail : description du probleme
e Action taken : action entreprise.

L.KIEFFER 21
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i
il
%
_\%
|
1
W
m
b
R

Y -||B I U & ||Paragraph =
ﬂ —Jh 3& xa XJ !I.-I _/I HTAL |

L'éléve a proféré des insultes a 'encontre de plusieurs camarades

Event detail
¥ -||B I U & | perzgreph S| EESE A - S S = A7)
€ a2 X B @ x |24 HrAL |
Enwvoi chez le CPE pour retenue

Action taken

p save cancel

e Ne pas oublier d’enregistrer méme si tous les éleves sont présents ! en cliquant sur

save

14.3 Historigue des mesures disciplinaires

Ce menu permet de rechercher si un éléve a déja eu des problemes discipinaires.
Discipline

Student b

[¥ Academicissue
Type |7 Behavioural issue
[ serious misconduct

Date range |15/03/2013 |[H to 15/03/2013 [ presetranges: today vesterday this month

Dans cet écran on recherche soit un nom d’éléve, soit sur une plage de date, avec des plages
présélectionnées (aujourd’hui, hier, ce mois)

Lorsque la mesure disciplinaire est trouvée, on peut la visualiser en cliquant sur le nom de
I’éleve
Hame Type Date
ADAMS, Kam Behavioural issue 15/0312013

On obtient le récapitulatif ci-dessous :
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Discipline detail

Author M Mark MANANCOURT
Date 15/03/2013
Student Kamil ADAMS
Class LU S1PLA

Category Behavioural issue

Discipline detail Test

Action taken Test

Encliquantsur ~ **  on peut assurer un suivi : on retrouve I’écran du chapitre précédant.
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15 Module GRADE REPO RT(saisir des notes & appréciations sur les bulletins)

Dans le module GRADE REPORT, vous pouvez soit remplir le bulletins, soit gérer des
modeles d’appréciation que vous pourrez utiliser pour vos éléeves.

~ GRADE REPORT
Contribute

Edit my comment templates

15.1 Contribute (remplir les bulletins)

Grade Report Contribution

Course

Term

|. help |

15.1.1 Choix du cours
Dans cet écran, on saisit

Course : on choisit I’'un de ses cours en cliquant sur =
Dans la fenétre on choisit le cours voulu

L.KIEFFER
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Select a course ®

ACEI Y ear 2012-13 j

S1ICT--0
S1MATEMB
S2ICT--C
S4ECOENB
S4ICT--A
SSECOENB
SSICTENA
Course

select cancel . . select
#puis on clique sur

Lorsque le cours est sélectionné, la fenétre s’adapte :
Course S1ICT--0 P =

Term Trimester 1

Student Status

print overview

15.1.2 Choix du bulletin ou du rapport
On saisit alors le rapport voulu dans Term. Notez que pour vos cours de

\ . Trimester 1
e S1aS3, vous avez le choix entre
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: ; November Report
S4 3 S6, vous avez le choix entre o P

S7, un rapport de novembre sera disponible pour les écoles qui souhaitent I’utiliser.

On visualise a droite I’état du rapport pour chaque éleve. L’état est soit
Incomplet

15.1.3 Saisie de la note et du commentaire
Pour saisir la note et le commentaire cliquer sur le nom de I’éléve

edit contribution

ARGUELLDO, Lucilla

Course S4ICT—A Session November Report
Start: 01/09/2012
November Report End: 30/11/2012
Grade g
Comment
‘1:9 =| L)) | Gy i || &2 |

Excellent work. Go on that way!

save & next save as done  save as draft cancel

Dans cet écran, on saisit :

Grade : la note de I’éléve

Comment : L’ appréciation de I’éléve.
Pour le commentaire vous disposez
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e D’un correcteur orthographique en cliquant sur 7 On choisit au préalable la

? L= lﬂ -:IE
Languages
w  English
Danish
Dutch
Finnish
Fremch
German
Ttalian
Polish
Portuguess

Spanish

langue en cliquant sur le triangle : Swedish
Par défaut, le correcteur est en anglais.
e D’un acces a vos modeéles de commentaires prédéfinis.
Vous pouvez choisir parmi une grande liste de choix :

1. Général :

L] | | &2
General 2 Late homework

I Introduction  » Participate & iommendahle
Knowledge » Consistent
Suggestion  # Another all good rounder
Condusion 3 simple all good rounder

Generally good but inconsistent hw let him down

2. Introduction
.l:? = ILSE) l:IELI .ﬁl \_2

General

Excell Introduction

Knowledge
Sugaestion

Conclusian

3. Connaissance

L.KIEFFER

2
2
»
2
k

Enthusiastic EJ keen
Consdentious & interested
Reserved & guiet interest
Disruptive and little interest
Good behaviour little interest
Steady Progress

Meet homewark deadlines

Mo respect for deadlines
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3

, Eonthat way! |

7|2 | G || 2 |
General

Excell Introduction
Knowledge

3

High achiever

Suggestiol Meeds to work harder
_Knowledge
Condusio Excellent results

4. Suggestion

||l | B G| <2 |

General
Excell Introduction
Knowledage
Suggestion

Condusion

o O W ¥ 9 L LY

lINA, Meldra

b
b
b
b
]

5. Conclusion

Good results

Average results

Good term start but disappeinting exam
Very consistent across all subjects
Poor behaviour

Poor exams

Homework not handed in
standard of work

Hurried | effortless homework
Capable of better work, but

short good all rounder

All good rounder with sense of humor

e on that way! |

Knowledgeable but can't express
Meat handwriting

Increase reading and class attention
Improve spelling

Improve class attention
Knowledgeable but not bothered
Bad spelling

Do homework

More reading

Could do better, improve homework
Read more

Ilegible handwriting

More reading

Revision needed

Quict student, good listener

Shy and quiet

Too dependant, be more pro-active
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.:? il B -:& -:IE &)
General J
Excell Introduction » € ©N that way!
Knowledge »
Suggestion
Conclusion  » Good job
Poor attempt
Mo effort, need to study more EE

Good start but poor finish

Very good year, well done
Average year, could do better
Invite parents for informal meeting
Poor year, work hard

Invite parents for informal meeting

Group-work

Un commentaire peut étre la concaténation de plusieurs commentaires, on enchaine un de
chacune des rubriques décrites ci-dessus. Pensez a mettre un espace ou un retour a la ligne
entre chaque.

La personnalisation de ces commentaires génériques est vue au paragraphe 2.
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16 Edit my comment templates (éditer les modéles de commentaires)

My comment templates

General

Ancther all good rounder

Consistent

Generally good but inconsistent hw let him down

Late homework

Participate & commendable

Simple all good rounder

Introduction

Conscientious & interested

Disruptive and litte interest

Enthusiastic & keen

Good behaviour little interest

Meet homework deadlines

Mo respect for deadlines

jhd
| s AP [ + S (N p——

Dans cet écran, on peut

new template

e Créer un nouveau modele en cliquant sur
e Editer pour chacune des rubriques un modele prédéfini en cliquant sur le lien
orange.
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16.1 New template (nouveau modele)

Comment type General j

Short description

Comment content
[
=

Instructions

The system can personalise each comment by replacing specific tags with the correct value. For instance, when writing a comment for
a student named Kate, the system will replace all tags with the relevant names and pronouns irrespective of gender. For the system to
work, follow these instructions:

1. Compose the comment as if you were addressing a fictitious student named "John” (guotes excluded).
2. That'sit

The system will replace the name and all relevant references (such as pronouns “"he”, “his” or "him") with the relevant tags.

| help | save cancel

Dans cet écran,

Comment type : on sélectionne dans quelle rubrique se place le modele

Short description : on décrit le modele

Comment content : On saisit le texte voulu. Pour faire référence au prénom de I’éléve, écrire
[[NAME]]. Il n’y a pas I’équivalence de [[He/She]] dans les autres langues. Les
perfectionnistes pourront dupliquer leurs modeéles, 1I’un pour les filles, I’autre pour les
gargons....

save

Ne pas oublier de sauvegarder le modéle en cliquant sur

16.2 Modifier un modele existant

Cliquer sur le lien du modele a modifier (écran « My comment templates », page précédente) :
on obtient I’écran suivant :

L.KIEFFER 31



e

“SCHOINOROFAEN

Comment template

Comment type  General |

Short description Test Francais
Comment content

[[FAME]] a travaillé aérieusement en claszge. [[He/She]] deoit continuer de la scrte! d
[[I1/Elle]] est fabuleuse.
=

Instructions

The system can personalise each comment by replacing specific tags with the comrect value. For instance, when writing a comment for
a student named Kate, the system will replace all tags with the relevant names and pronouns irrespective of gender. For the system to
work, follow these instructions:

1. Compose the comment as if you were addressing a fictitious student named "John™ (quotes excluded).
2. That'sit.

The system will replace the name and all relevant references (such as pronouns “"he”, "his" or "him") with the relevant tags.

help save delete cancel

On retrouve le méme écran que celui obtenu pour la création d’un nouveau modeéle.

Vous pouvez modifier, la rubrique, la description, et le contenu, puis soit

o enregistrer les modifications, save
e supprimer le modéle ~ deete
e retourner a I’écran « My comment templates » =

17 Module HELP

17.1 EAQ

Si vous étes bloqués malgré avoir lu le menu d’aide (___"* ), vous pouvez en
deuxieme lieu consulter la rubrique FAQ sous le module HELP

* HELP
FAQ

Si vous ne trouvez pas la solution, contactez la personne nommeée responsable (Key
User) par votre direction, de préférence par email, et joignez si possible une copie
d’écran (« alt » + « Printscreen »).
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