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que ce soit, sans l'autorisation écrite des Ecoles européennes.

F. CHARLIER 2 Version 2



£5

S HOIEC OROPAEA

PREFACE ..o e e e nraes 2
1 Comment créer une NOUVEIIE CIASSE .........cooiiiiiiiiceee e 4
2 Comment ajouter ou enlever un titulaire @ UNe Classe. ........covvvveieieieienene e 5
3 Comment ajouter ou enlever des l1eves a UNe ClaSSe. .........cecveeereereiiieseese e 7

F. CHARLIER 3 Version 2



<~

CHO

1 Comment créer une nouvelle classe

OROFAEA

Gestion des classes

Dans le menu gauche prends ADMINISTER /Classes & Students. Clique sur new class en

bas.

-
ﬂ-

Overview
My courses
Ny files

My schedule
My students
My timetable

< Switch to parental
interface

|

Announcements
Classes & students
Courses

Chnline registrations
Permissions

SMS
Teachers and Staff

Advanced Options

» ATTENDANCE & DISCIPLINE

» BACCALAUREAT

» GRADE REPORT
+ DATA REPORTS
» HELP

OROFAEA

* Classes

Teachers

Mme Claudia Smith

M Christian Smith

M Athanasics Smith

M Alan Smith

M Ajay Smith

Mme Marie-Rose Smith
M Thomas Smith

Mme Elena Smith

M *ves Smith

Mme Heike Smith

hMme Birgitte Smith

M Athanasios Smith

M Michael Smith

M Russell Smith

Mme Catherine Smith
Mme Marie-Fieme Smith
Mme Susanna Smith

M Lecnardo Smith

Logyged in 25 Mr Frank Charlier | sdit my sceount | legout

Student|s)
22 studentis =~
22 student(s[ |
10 studentis
16 studentis
16 studentis
24 studentis
20 studentis
26 studentis

2 student{s| =
25 student{s
21 student{s
15 student{s
18 student{s
18 student(s

25 student{s

25 student{s

17 student(s

16 student(s
o

»

L’écran suivant s’affiche.

New class

Students

Class level

Unigue class identifier

Class teacher(s)

«|

Timetable

Year 2012-132

Language  Bulgarian

F. CHARLIER

Fage |3

Year 201241 [

[ ]

[ ]

save

new student

new class

ef2 e w20 [

pick student

new student

View 1 - 20 of 52

print

close
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Remarque

Il'y a 3 onglets a remplir.
Dans General les champs Class level, Year et Language sont obligatoires.

pick student

Dans I’onglet Students vous pouvez ajouter des eléves pour cette classe par
Dans Timetable vous pouvez voir I’horaire pour I’ensemble des éléves dans cette classe.

2 Comment ajouter ou enlever un titulaire a une classe.

Dans le menu ADMINISTER /Classes & Students sélectionner la classe pour laquelle vous
voulez ajouter ou enlever le(s) professeur(s) titulaire(s).

Classes

Class Teachers Student(s)
A5 Mme Claudia Smith 22 studen
A5 M Christian Smith 22 studen| |
A5 I Athanasiocs Smith 10 studen
A5 M Alan Smith 16 studen
A5 I Ajay Smith 18 studen
A5 Mme Marie-Rose Smith 24 studen
A S MM Thomas Smith 20 studen
A5 Mme Elena Smith 28 studen
A5 M Ywes Smith 2 studen| =

A hMme Heike Smith 2

hMme Birgitte Smith 21 studen

I Athanasics Smith 15 studen

I Michael Smith 18 studen

I Russell Smith 18 studen

S Mme Cathering Smith 25 studen

& 52 B MMme Marie-Figre Smith 25 studen

A 52 ITA Mme Susanna Smith 17 studen
A 52 ITH M Lecnardoc Smith 18 studen i

4 | ' 1} |' 3

Pagei |of3 e w0 [o] View 1 - 20 of 52

| Year 2012-1 El new class new student print
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Apreés le choix I’écran suivant s’affiche :
MA S1 FRA

Class level MA 51 FRA

“fear Year 2012-132
Class teacher(s) Mme Marie-Rose Smith

Language French

edit new student print close

'r
im
=
fi

Cliquer sur le bouton edit

Dans la zone Class teachers, cliquer sur = pour obtenir la liste avec tous les professeurs :

Select user ®
Selected users:

CHARLIER., Frank Smith, Alan -

Smith, Abdel Rahman

Smith, Abigail

Smith, Abissatou

Smith, Achim

Smith, Adrian

Smith, Adriana

Smith, Agata

Smith. Agnes

Smith, Ajay

Smith, Aki

Smith, Alan

mj

Fress the "Cirl” key to select multiple entries.
select cancel

Il suffit de sélectionner le(s) professeur(s) qui se trouvent dans la liste de gauche. En cliquant
sur le bouton = #¢= |e(s) professeur(s) sélectionné(s) se retrouve dans la colonne de droite.

F. CHARLIER 6 Version 2
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En cliquant sur la touche | %t Jle(s) professeur(s) qui se trouve(nt) dans la colonne de
droite sont rattachés a la classe.

On procede de méme pour enlever un ou plusieurs professeurs rattachés a une classe. On
sélectionne le(s) professeur(s) qui est(sont) dans la liste a droite de I’écran, on clique sur le

bouton ="M
Le(s) professeur(s) sélectionné(s) se retrouve(nt) dans la colonne de gauche. En cliquant sur le

“EIEEt | les professeurs sont désactivés.

bouton
Remarque :
La touche « Ctrl » permet de sélectionner plusieurs professeurs.

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton | **'%t pour enregistrer les modifications.

3 Comment ajouter ou enlever des éléves a une classe.

Dans le menu ADMINISTER /Classes & Students sélectionner la classe pour laquelle vous
voulez ajouter ou enlever des éléves .

Apreés le choix I’écran suivant s’affiche :

Class level MA S1 FRA

ear Year 2012-13
Cless tescher(s) Mme Marie-Fose Smith

Language French

| help | edit new student print close

Il faut cliquer sur I’onglet._ ="

new student n pick student

Dans le bas de I’écran vous avez le bouton et le bouto

new student

En cliquant sur le bouton vous arrivez dans I’écran de création d’un éléve.

. ick student . . ,
En cliquant sur le bouton P Vous pouvez ajouter ou enlever des éleves d’une

classe vers I’autre, mais seulement dans la méme section linguistique.
L’écran suivant s’affiche :
Dans la zone Year on va pouvoir sélectionner I’année scolaire dans la liste déroulante.

F. CHARLIER 7 Version 2
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Dans la zone en dessous de Year, on va pouvoir sélectionner la classe dans laquelle se
trouvent les éléves a qui on veut ajouter ce cours.

Select student(s)

|'vear 2012-13

L
L
Lu
Lu
Lu
Lu
Lu
Lu
Lu
Lu
Lu
Lu
Lu
Lu
Lu
Lu
LLu
LLu
B LL

LU - Secondary

51 DE&
51 EM&
51 EMBE
51 ESA
51 FIA

51 FRA
51 FRBE

51 FRC
51 MEA
51 PLA

51 POA
51 5Wa
52 DEA
52 EMNA
52 EMBE
52 ESA
52 FIA

52 FRA
52 FREB

b4
Selected students:
add =
add all ==
< PRTIOVE

select cance

-

Il suffit de sélectionner le(s) éleve(s) qui se trouvent dans la liste de gauche. En cliquant sur
le bouton = ¥ le(s) éléve(s) sélectionné(s) se retrouve(nt) dans la colonne de droite.

Select student(s)

| |vear 2012-13

LU 51

Srmith,
Smith,
Smith,
Smith,
Smith,
Srmith,
Srmith,
Srmith,
Stith,
Smith,
Smith,
Smith,

DEA
anne-Sophie
Ben
Davide
Fernande
Helena
Iris
Javier
Jecse
Juan
kateryna
Linda
Maja

F. CHARLIER
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Selected students:
add =
add all ==
< FEITIOvE

select cancel
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add all ==

En cliquant sur le bouton
retrouvent dans la colonne de droite.

En cliquant sur la touche | St
sont rattaches a la classe.

On procede de méme pour enlever un ou plusieurs éléves rattachés a une classe. On
sélectionne le(s) éleve(s) qui est(sont) dans la liste a droite de I’écran, on clique sur le

bouton ="M
Le(s) éleve(s) selectionné(s) se retrouve(nt) dans la colonne de gauche.

En cliquant sur le bouton | %E%t | Jes éléves sont retirés de la classe.
Remarque :
La touche « Ctrl » permet de sélectionner plusieurs éléves.

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton sae pour enregistrer les modifications.
Comment enregistrer un nouvel éléve pour I’

, tous les éleves de la liste qui se trouve a gauche se

le(s) éléves(s) qui se trouve(nt) dans la colonne de droite

F. CHARLIER 9 Version 2
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